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CERTIFICADO

A Escola Nacional de Administracao Publica - Enap certifica que FRANCISCO
LIMA DE MIRANDA concluiu o curso REDACAO OFICIAL E NOCOES DE SElI
E SUAS APLICACOES (TURMA OUT/2022), com carga-horaria de 10 horas,
Inicio em 13/10/2022, término em 23/10/2022 e nota final 76.7.

e 3

Diogo G. R. Costa
Presidente
Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap




HISTORICO DO PARTICIPANTE

Nome: Curso:

francisco lima de miranda Redacao Oficial e No¢Oes de SEI e suas aplicacOes

Disponibilidade: Carga Horéria: Nota Final:
13/10/2022 a 23/10/2022 10 horas 76.7

CONTEUDO PROGRAMATICO

Redacao Oficial e suas principais caracteristicas;

Tipos de Redacao Oficial e suas estruturas;

O paréagrafo e sua estruturas;

Composigédo de texto;

Dicas praticas de redacao;

Nog0Oes sobre o Sistema Eletrdnico de Informacéoes (SEI).

Certificado registrado na Escola Virtual.Gov - EV.G sob o cédigo: VZe07817350ADGB 00.627.612/0001-09

Este certificado foi gerado em 23/10/2022. i Enap

O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, ou, caso desejar, Eorola Nasional de
minlstragan wolica

informando o cédigo acima na opgéo Validacdo de Documentos no endereco https://www.escolavirtual.gov.br.

A data de emissao pode ser anterior a data final do curso nos casos em que o participante alcangou os requisitos
minimos para aprovagao antecipadamente.
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Escola Nacional de Administracdo Publica

CERTIFICADO

A Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap certifica que
FRANCISCO LIMA DE MIRANDA, concluiu o curso Sistema
Eletrbnico de Informacgdes - SEI' USAR (Turma JUN/2018), disponivel
no periodo de 21/06/2018 a 12/07/2018, com carga-horaria de 20
horas.

@ ARt I:“’Y.MLM

Francisco Gaetani
Presidente - Escola Nacional de Administracao Publica

MINISTERIO DO
PLAMEJARMENTD, GUAWVERMO
DESENVOLVIMENTO E GESTAD FEDERAL



HISTORICO DO PARTICIPANTE

Nome: CPF: Data de Nascimento: Pais de Nascimento:
francisco lima de miranda 644.376.042-53 26/02/1980 Brasil
Curso:
. A ~ Periodo: Carga Horaria: Nota Final:
- I
3'85/"&“ Eletronico de Informagoes - SEI 51 /5610018 2 12/07/2018 20 horas 65.67

CONTEUDO PROGRAMATICO

1 Introducédo
1.1 Acesso ao Sistema
1.2 Elementos da tela inicial
1.3 Recebimento e atribuicdo de processos
1.4 Incluséo de Anotacdes
2 Operacdes com processos
2.1 Criacao, abertura e excluséo
2.2 Relacionamento e anexacao
2.3 Sobrestamento, duplicagéo e envio
2.4 Concluséo, Retorno programado e Pontos de controle
3 Operagdes com documentos
3.1 Criacao e edigdo
3.2 Barra de ferramentas
3.3 Assinatura
3.4 Padrbes e modelos
3.5 Documentos externos
3.6 Exclusdo e cancelamento
3.7 Manifestacéo de Ciéncia

4 Utilizacéo de Blocos

4.1 Assinatura em unidades diferentes

4.2 Consultas

4.3 Visualizacdo de minutas em Blocos de Reunido

4.4 Inclusao e visualizagédo de processos em Blocos Internos
5 Recuperagéo de informagfes

5.1 Histérico do processo

5.2 Acompanhamento Especial

5.3 Reabertura de processos

5.4 Exportacdo de documentos

5.5 Base de conhecimentos e estatistica de processos
6 Usuarios Externos

6.1 Cadastro

6.2 Visualizacao e assinatura de processos

6.3 Envio de mensagens eletrbnicas

Certificado registrado na Escola Virtual Enap sob codigo NwwG124508BGzP.

Este certificado foi gerado em 01/12/2022 as 18:12 horas.
O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, ou, caso desejar, Escola Hacional de
informando cédigo acima na pagina da EVG, opg¢éo "Validagdo de Documentos". e
A data de emissao pode ser anterior a data final do curso nos casos em que o participante alcangou os requisitos

minimos para aprovagao antecipadamente.
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