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CERTIFICADO

A Escola Nacional de Administragao Publica - Enap certifica que ANTONIO
SOUZA DE FRANCA concluiu o curso SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES - SEI! USAR (TURMA OUT/2022), com carga-horéaria de 20
horas, inicio em 15/10/2022, término em 04/11/2022 e nota final 100.

-

Diogo G. R. Costa
Presidente
Escola Nacional de Administragédo Publica - Enap




HISTORICO DO PARTICIPANTE

Nome: Curso:
ANTONIO SOUZA DE FRANCA Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI' USAR
Disponibilidade: Carga Horaria: Nota Final:
15/10/2022 a 04/11/2022 20 horas 100
CONTEUDO PROGRAMATICO
1 Introducéo 4 Utilizacéo de Blocos
1.1 Acesso ao Sistema 4.1 Assinatura em unidades diferentes
1.2 Elementos da tela inicial 4.2 Consultas
1.3 Recebimento e atribuicdo de processos 4.3 Visualizacdo de minutas em Blocos de Reuniéo
1.4 Inclusédo de Anotacdes 4.4 Inclusao e visualizagédo de processos em Blocos Internos
2 Operacdes com processos 5 Recuperagéo de informag6es
2.1 Criacéo, abertura e excluséao 5.1 Histérico do processo
2.2 Relacionamento e anexacao 5.2 Acompanhamento Especial
2.3 Sobrestamento, duplicacéo e envio 5.3 Reabertura de processos
2.4 Conclusao, Retorno programado e Pontos de controle 5.4 Exportacdo de documentos

3 Operacdes com documentos
3.1 Criacao e edigéo
3.2 Barra de ferramentas
3.3 Assinatura
3.4 Padrbes e modelos
3.5 Documentos externos
3.6 Excluséo e cancelamento
3.7 Manifestacdo de Ciéncia

5.5 Base de conhecimentos e estatistica de processos
6 Usuéarios Externos

6.1 Cadastro

6.2 Visualizacdo e assinatura de processos

6.3 Envio de mensagens eletrbnicas

Certificado registrado na Escola Virtual.Gov - EV.G sob o codigo: MTre7834117h7L2

Este certificado foi gerado em 04/11/2022.

O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, ou, caso desejar, seola Hacional de
informando o cédigo acima na opgéo Validacdo de Documentos no endereco https://www.escolavirtual.gov.br. — =
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A data de emissao pode ser anterior a data final do curso nos casos em que o participante alcangou os requisitos
minimos para aprovagao antecipadamente.



